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Universidad de Puerto Rico
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Técnicas de Investigacion
en Archivos
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Centro de Investigaciones Historicas
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Archivo
Central

INTRODUCCION

» Conceptos

« Trasfondo Historico

« Normas y Procedimientos
= Acceso a los documentos
= Uso de los Documentos

« Series Documentales
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INTRODUCCION
« Objetivos

ey

Manifestar la importancia del
acervo historico documental
universitario que custodia el
Archivo Central y la pertinencia
de promover la investigacion
institucional para que contribuya
al desarrollo de las disciplinas.
Conocer las técnicas,
procedimientos e instrumentos
descriptivos para acceder a la
informacion contenida en los
documentos que custodia el
Archivo Historico Universitario.
Identificar posibles lineas de
investigacion
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Archivo
Central

Definicion de Conceptos

 Patrimonio: lo que
traspasamos en herencia y
cultura

= Objetos materiales
= derechos y obligaciones

e Patrimonio historico
universitario:

m colectivo en funcion de
circunstancias historicas

= conecta y relaciona a los
universitarios del ayer con
los universitarios del
presente
15/11/2013 4
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Definicion de Conceptos

« Gestion del patrimonio
documental historico
universitario

» Conservacion de
determinados documentos
especialmente apreciados

= Producidos por la actividad
universitaria en un pasado
mas o menos lejano

= Que han perdurado hasta
el presente

15/11/2013
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Definicion de Conceptos

 Funciones de la gestion
del patrimonio
documental

Identificar, recuperar, y reunir
grupos de documentos

Documentarlos
Conservarlos
Estudiarlos

Presentarlos y exponerlos
publicamente

Interpretarlos o explicarlos

15/11/2013
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Definicion de Conceptos

Archivo
Central

« Archivo Historico- recoge y
conserva documentacion cuyo valor
administrativo ha prescrito, aunque
pueda tener o no validez legal, pero
cuyo valor historico y cultural
aconseja conservarla como parte del
patrimonio documental.

e Archivo Universitario-

Archivo historico y administrativo
que recoge y conserva la
documentacion producida y recibida
por una universidad en el ejercicio
de sus actividades.

15/11/2013 7
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Definicion de Conceptos

Archivo
Central

» Archivistica- Ciencia de
los Archivos y de su funcion.
Trata aspectos tanto tedricos
como practicos (archivologia,
archivonomia).

« Archivero al servicio de la
administracion

= Tarea central. organizar la
informacion para su uso

= Responsabilidad.: Elegir el
sentido correcto

15/11/2013 8
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TRASFONDO HISTORICO ARCHIVO UNIVERSITARIO

1903- Universidad de Puerto Rico

1926- Rescate documentos historicos
de PR luego de un incendio

» traslados al Departamento de
Historia del UPR-RP
1949-Creacion Archivo Historico de
Puerto Rico

» Custodiar, ordenar, clasificar, y
catalogar los documentos del
antiguo Gobierno y la Capitania
General de PR

1950-Eliminacion Oficina del Archivo
Historico de PR y traspaso de sus
funciones a la UPR.

1951-Seminario de Historia , Facultad
Humanidades albergaba documentos
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1953- La UPR recibe la totalidad de
los documentos historicos de PR que
incluyeron los del Departamento del
Interior y del Departamento de Salud

1955- Surge Ley 5 de Administracion

de Documentos Publicos
=  Creacion Archivo General de PR el
cual responderia a la UPR
1956- Se traspasa al Instituto de
Cultura Puertorriquena el Archivo
General de PR

= Los documentos que tenian relacion
con la UPR permanecerian en el
Departamento de Historia
1959- Creacion Archivo Central de
UPR-RP
2013- Propuesta Creacion Archivo
Historico Universitario UPR-RP
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Archivo
Central

VISION

e Desarrollar un archivo i
historico universitario, TN st
 fundamentado en su

acervo historico - :

institucional
. Y

+ Servir como recurso para ;
el fortalecimiento de la
investigacion,

- utilizando fuentes
primarias en formatos
impresos y electronicos.
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Archivo
Central

ARCHIVO UNIVERSITARIO

METAS RELACIONADAS METAS RELACIONADAS
CON EL ARCHIVO CON EL ARCHIVO
CENTRAL HISTORICO
o Conservar el patrimonio e Libre acceso a la
documental universitario para informacion
convertirlo al servicio de la « Libre acceso a los
educacion y la investigacion documentos histéricos

15/11/2013 ARCHIVO CENTRAL 12
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Archivo
Central

ARCHIVO UNIVERSITARIO

ervicio que ofrece a la
S q u ACC@SO a Documentos

Investigacion Administrativos
e Estudiantes, Profesores . Expedientes del Personal
e Historiadores, Universitario
Investigadores = Acceso a Grupos de
" Recepeion—Orientacion que Expedientes Historicos

le permite informarse acerca
de las fuentes documentales
existentes en el Archivo

Central que sustenten sus
investigaciones.  Consultados para ampliar

un tema

(series documentales)

« Utilizados como referencia
para conocer un tema

» Digitalizacion de
Documentos
= Fotocopia de Documentos

15/11/2013 ARCHIVO CENTRAL 13
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Archivo
Central

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

REGISTRO DE PROCEDIMIENTOS

INVESTIGADORES PARA LA CONSULTA

« Datos de identificacion « (ita previa solicitada

e Datos de localizacion = personalmente: detras

: : . del Teatro de la UPR, al

Datos sobre la investigacion lado Facultad de

e Datos sobre los documentos Educacion
consultados - teléfono: 787-764-0000

e Compromiso del Investigador extension 5334, 5333

=B Correo electrénico:
archivo.central@upr.edu

. » Horario

= [unes a viernes

= 8:30a 11:30 am

= 1:30 a4:00 pm
15/11/2013 14
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Archivo
Central

ACCESO A LOS DOCUMENTOS

RESPONSABILIDAD RESPETO A LA
DEL USUARIO DOCUMENTACION
e Silencio en la medida e Guardar bultos

que sea posible o Utilizar lapiz y papel

o Abstenerse

para apuntes

iy |

= uso del teléfono

= |ngerir alimentos y
bebidas

15/11/2013
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Utilizar computador o
libretas electronicas
(tablets) para apuntes

ARCHIVO CENTRAL
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Archivo
Central

USO DE LOS DOCUMENTOS

RESPONSABLE INTEGRIDAD RESPETO A LA

DOCUMENTOS - INFORMACION

e No rayar, marcar o escribir e IncliirnesiEriEs

 No pasar los papeles Referencias como la
humedeciendo los dedos con fuente directa: Archivo
saliva Central, Fondo, serie,

« Notificar si los papeles estan caja, Universidad de
pegados Puerto Rico, Recinto de Rio

Piedras

il

4/ Edificio Janer

o n N iLs |
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FONDOS DOCUMENTALES

SOPORTE DE LA
INFORMACION

e Papel

COMPLETE LIST OF PROGRAHS A I0ISTS FOR THE CASALS FESTIVAL
- suesee et .

e Digital ‘
« Fotografico e
« Negativos
» Bibliografico

kv 105
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Archivo
Central

TECNICAS DE INVESTIGACION EN ARCHIVOS

Técnicas de Investigacion. « Debe haber
Son procedimientos e objetividad
instrumentos que se -

Alejarnos de la

utilizan para acceder al realidad construida
conocimiento. pOr Nosotros mismos
= Encuestas, o probarla
entrevistas,
observaciones

» Y fodo lo que se
deriva de ellas
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Central

TECNICAS DE INVESTIGACION EN ARCHIVOS

Los Ar ChlVO.S deben Series Documentales:

estar organizados, . Grupos de documentos

« pero la mayoria no lo estan, con caracteristicas o
funciones similares.

» la archivistica no se aplica. ey
Recopilaciones.

e Grupos de documentos

creados y utilizadas como
« sino lugares donde se referencia

guardan documentos. e su ordenacion y forma de

tratar los asuntos ha sido
concebido para conocer o
ampliar un tema.

Esto significa entonces
que no son archivos
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TECNICAS DE INVESTIGACION EN ARCHIVOS

En el Archivo Central...

 Estamos en proceso de
organizacion.

 Series: una parte del
Archivo esta seriado, pero

otra parte mayor NO.

e FEI Archivo Central,
realmente es uno
intermedio-administrativo

= Porque con ¢l paso del tiempo
ha conservado los
documentos historicos.
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Archivo
Central

Localizacion de los

Documentos

e Todos estan en el mismo
lugar dispersos

* Lo que no debe ser asi
o Activos — Asesor Legal
e Inactivos
e Historicos
e No existe Inventario ni
estan catalogados los

documentos.
e Sino una organizacion
primaria para elaborar un
inventario.

i

e e 0 e muy i



1| 1IN | ey | | AU || U1 I | YN | || IR | BN | | | HEIN U |

i

Archivo
Central

TECNICAS DE INVESTIGACION EN ARCHIVOS

En el Archivo Cenfral... . Pero no sabré con certeza
« Estamos localizando los si eso es lo que el
documentos investigador busca.
= por cronologia » Carece el Archivo

Central de Series

= pPOr aproximacion
Documentales y Sub

« Realmente no se sabe qué

. . series
Hernen 2 e « Carece de descripcion
« Si se busca un documento o archivistica, que es la
tema concreto por fecha y que me localiza los
nos provee la fecha o documentos en las
datacion, se identifica por cajas.

aproximacion.
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Archivo
Central

TECNICAS DE INVESTIGACION EN ARCHIVOS

En el Archivo
Central...

«  Grupos de documentos en
proceso de ordenacion y

e No se que contienen
los expedientes
e No se han

descripcion, inventariado
- Aplicando técnicas * No se han catalogado
archivisticas apropiadas: » permite la
= Fotografias identificacion del
= Expedientes de Empleados documento y de las

e ordenacion alfabética

partes del

e descripcion archivistica documento
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Archivo
Central

TECNICAS DE INVESTIGACION EN ARCHIVOS

En el Archivo
e« Nos permite, al buscarle,
Central... e
poder identificar la
e (riterios de seleccion. localizacion.
e  Solicitado por un « SiExiste un Indice
investigador e Lista de Recopilaciones
e Siselehaceun Especiales
re’conommmnto en vida o e Se empezc') A e e
postumo.

con la técnica que se

conocia en ese momento
e Pero luego se fue

degenerando

e Son los mismos
investigadores los que me
dan la informacidén con sus
temas, de lo que debe ser
prioridad de organizacion
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Archivo
Central

TECNICAS DE INVESTIGACION EN ARCHIVOS

En el Archivo
Central...

« Porque No hay un
Criterio uniforme

 Si Existe un criterio de

Seleccion de la

Documentacidén

Historica

e No se destruye todo lo
que debe ser destruido al
perder su vigencia
administrativa.

« Transferidos al
Archivo Central

« Porque No hay Norma
universitaria para la
organizacion y
clasificacion de los
documentos
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Archivo
Central

TECNICAS DE INVESTIGACION EN ARCHIVOS

° DiSpOSiCiéIl: Cuando los
Documentos de Archivo que ya
estan transferidos al Archivo Central
han cumplido su periodo de
retencion fijado y perdido toda
utilidad administrativa, fiscal o legal

« La historia institucional se

esta perdiendo

= Promover cumplir con la
reglamentacion y no botar
los documentos en las
oficinas y departamentos

15/11/2013 2
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Archivo
Central

SERIES DOCUMENTALES

GRUPOS DE GRUPOS DE
DOCUMENTOS DOCUMENTOS

« Rectoria desde 1900 e Recopilaciones Especiales
e Discursos desde 1941 « Catalogos 1902

o Expedientes de Estudiantes
desde 1903

« Ejercicios de Graduacion
desde 1904

e Informes Anuales desde
1912

15/11/2013 ARCHIVO CENTRAL 26
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Archivo
Central

ESTADISTICAS INVESTIGACIONES

Servicio al Usuario Investigador

100
%0
80 —
70 =
60 —
50 =
40 —
30 HE
20
10
0 —__-—
2010-2011 2011-2012 2012-2013
Investigadores Recinto de
RP 1 2 1
® |[nvestigadores Externos al
Recinto 2 = 2L
Investigadores Docentes
UPR-RP 3 13 ==
B |[nvestigadores No
Docentes UPR-RP : i 2
Investigadores Estudiantes
UPR-RP 11 23 87
15/11/2013 ARCHIVO CENTRAL 27
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ESTADISTICAS INVESTIGACIONES

Total Investigadores por Aio
Académico

180
160
140
120
100
80
60
40
20
0

2010-2011

2011-2012

2012-2013

Perfil Usuarios
Estudiantes
Investigadores UPR-RP

R L

Investigadores Nuevos

21

51

104

m Investigadores de afos
anteriores que
continuaron con la
Investigacion el
siguiente ano
académico

10

56

Total Investigadores
por Ao Académico

21

61

160
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35
30 —
25 —.—
20 —.—
15 —
10 —
3 I —
, | mll
2010-2011 | 2011-2012 | 2012-2013
Estudiantes
Graduados UPR- 2 5 29
RP
® Estudiantes Sub-
Graduados UPR- 4 6 17
RP
Escuela
Intermedia y 0 0 31
Superior UHS
28
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ESTADISTICAS INVESTIGACIONES

Perfil Usuarios Perfil Usuarios
UPR Investigadores
35 12
30 10
25
20 8
15 6
10 I 4 I
5 || _

2010- 2011- 2012- 2010-2011 | 2011-2012 | 2012-2013
2011 2012 2013

Estudiantes
Investigadores

Investigadores

Docentes UPR- 4 15 31 (Graduados) 3 8 6
RP Universidades
m Investigadores Privadas PR
No Docentes 3 7 13 ® Estudiantes
UPR-RP Investigadores
nvestigadores raduados
I igad (Graduados) 3 5 10
Docentes Otros 2 2 3 Universidades
Recintos UPR Extranjeras
W [nvestigadores Estudiantes
No Docentes Investigadores
Otros Recintos g 2 - Escuela Superior Y L 2
UPR PR
15/11/2013 ARCHIVO CENTRAL 29
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ESTADISTICAS INVESTIGACIONES

Perfil Usuarios

iy |

Investigadores :
g Investigadores
9
100
8 90
80
7 70
60
6 50
40
5 30
20
: e =t
0 m -
2010- 2011- 2012-
3 2011 2012 2013
2 Tesis Doctoral 5 11 14
B Tesis Maestria 0 3 4
1 Investigacion
Institucional UPR 2 22 =
0 W |[nvestigacion 4 15 18
. 2010-2011/2011-2012 (2012-2013 Trabajo Curso ) - 5
Investigadores 0 8 7 Sub-Graduado
de Puerto Rico 5
® Trabajo Curso
B [nvestigadores Graduado 1 2 13
F“erar‘{jiiopuem g : E Publicacién 1 5 10
15/11 /201 3 ARCHIVO CENTRAL 30
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INVENTARIO SOMERO SERIES
DOCUMENTALES

Recopilaciones Especiales/

690 CA /345 p.c.
e Expedientes de Empleados

e 41 CA/ 20.50 p.c.

e Informes Anuales
e 314 CA/ 157 p.c.

e Decanato de Administracion
e 1,306 CA-678 p.C.

15/11/2013 ARCHIVO CENTRAL
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SOLICITUD DE DOCUMENTOS

BASES DE DATOS

 Proyecto Digitalizacion

a‘\ﬂ @ https://wwwica-atom,org/demoy 0 - @& & X[ @ 1ca-tom: open source

x Google | ICAAtom

v | search ~ |- B R4 I share | More>>

Signin X ~

<] 88080

open source archival description software

Try the online demo
The online demo is the easiest way for you to try out the ICA-AtoM software right away. It is
available at http:f/demo.ica-atom. org/.

Using a default demo user name and password you will be able to navigate through the
software like an administrator user. The dema website refieshes every hour with default data so
you are free to make any changes you like

Download and run as a virtual appliance

Run ICA-AtoM as a virtual appiiance on any operating system. This option allows you to try ICA-
AtoM on your persanal computer if you don't have access to your own webserver on which to
install ICA-AtoM

Avirtual appliance s one file containing a minimal operating system and server software. You
can "play" this file with a free virtual machine player. When you play the virtual appliance. it
starts the second operating system and server software inside the player. on top of your existing
operating system. There is no need to reboot of install anything except the player. You can then
connect to the web server running inside the virtual machine player with your regular web
browser.

See the ICA-AtoM virtual appliance wiki page for a download link and detailed installation
instructions.

15/11/2013
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Release 1.3

Download and Install

Sweett RT
ccesstomemory
aveGAarchives -
support to everyone
turning out for
#hrchivesrally - archives
should be as open as
source codet

arday « reply » rebweet » Favo

INDICES
Serie Rectores(as

Serie Recopilaciones
Especiales

Serie Fotografias
Publicaciones Seriadas

Expedientes Personalidades
Importantes
Intelectuales
Artistas
Cientificos
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SOBRE NOSOTROS

e Situado en el Antiguo
Gimnasio de Senoritas

= detras del Teatroy
aledano al Parque del
Centenario

e Horario de Servicio
= lunes a viernes de
= 8:30ama11:30 m
= 1:30 pm a 4:00 pm
e Teléfono 787-764-0000
= Extensiones 5336, 5333

15/11/2013
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Archivo
Central

o Fax 787-772-1410

» Extension 1410

e Direccion Postal

= Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras
Decanato de
Administracion

= PO Box 23301 San Juan
Puerto Rico 00931-3301

Archivo Central
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